
bookingform-NTW 7.2020 

                                                                                       

香 港 女 童 軍 新 界 西 中 心   
   THE HONG KONG GIRL GUIDES NT WEST CENTRE 

新界天水圍天晴邨天晴社區綜合服務大樓 5樓 505室 
Unit 505, 5/F, Tin Ching Amenity and Community Building, Tin Ching Estate, Tin Shui Wai, N.T. 

查詢電話 Enquiry Tel:(852) 2778 2199   傳真號碼 Fax:(852) 2778 2198 

 網址 Web Site: http://www.hkgga.org.hk  電郵地址 E-mail: ntw.centre@hkgga.org.hk 

OFFICE USE ONLY 

ROOM ALLOCATED Activity Room : ABC / BC / A / B / C 

Date of Payment 
Amount ($) 

Receipt No Signature Invoice No 
Venue AE 

     Refund 

     

     Signature for Approval of Internal Charge 

Remarks 

 

 

      場地使用申請表  Venue Booking Form 
 
請將填妥之表格連同費用於指定日期或之前交回本中心， 逾期者所訂之場地將會自動取消。 
Please return this form with payment on or before deadline. Failing to pay by the deadline,  
the reservation will be automatically cancelled. 

 

Application No 

□會員及制服團體 Member and Uniformed Groups 

□指定外界團體 Outside Bodies 

□其他機構 Others 

□內部借用 Internal Use 

 

(Cost Centre: ________             ) 

申請人姓名 Applicant’s Name 

中文 (in Chinese) 

英文 (in English) 

團體 / 隊伍 名稱   Name of Organization / Unit  

團體 / 隊伍 地址   Organization / Unit Address 

 活動性質 Purpose of Booking  聯絡電話 Tel No  手提號碼 Mobile No 

 電郵地址 E-mail  傳真號碼 Fax No 

使用日期 

Date of 

use 

時 間 

Time of use 
(xx:00-xx:30) 

*要求房間 

Request 

Room 

使用人數 No. of Users 

收費 

Charges 

器材行政收費表 Equipment admin charges list (HK$) 

成人 

Adult 

18歲以下 

小童 

Children 

Under 18 

總人數 

Total 

No. of 

Users 

器材 Equipment 

會員及制服
團體  

Member 
and 

Uniformed 
Groups 

指定外界
團體

Outside 
Bodies 

其他 
機構 

Others 

收費 

Charges 

       □ 
無線咪(2支)及音響設備

(DVD,CD) 

Wireless Mic (2pcs) and 

Sound System (DVD,CD) 

$15 

每小時 
Hour 

$20 

每小時 
Hour 

$25 

每小時 
Hour 

 

       □ 
液晶體投影機連背幕 

LCD projector with screen  

(每部/each set) 

$30 

每小時 
Hour 

$45 

每小時 
Hour 

$60 

每小時 
Hour 

 

       
枱椅擺設 Setting : □是   □否 

□方形   □圓形   □排坐   □清場  

□其他(請註明)：                                   

(本會可提供有限量的檯、椅及白板  

Folding tables, chairs and whiteboard are provided) 

Free 

       

 收費 Charges  :   收費 Charges : 

 備註 Remarks  :  
 總收費  : 

Total Charges 

*房間類別      : 
 Types of room  : 

1. 活動室 ABC 

1. Activity Room ABC 
2. 活動室 BC 

2. Activity Room BC 

3. 活動室 A 

3. Activity Room A 
4. 活動室 B 

4. Activity Room B 
5. 活動室 C 

5. Activity Room C 

聲明：本人及其使用者會留意並遵守香港女童軍新界西中心使用守則  

DECLARATION: I will ensure that all users are fully aware of and observe the NTW Centre Rules 
 
 
 
                                                                                                           
  申請人簽署 Applicant’s Signature           日期 Date            團體 / 公司印章 Organization / Company Chop 
  申請人必須年滿 21歲 Applicant must be over 21 years old 

 

http://www.hkgga.org.hk/

