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女童軍優化活動計劃
The Hong Kong Girl Guides Association
Programme Enrichment Scheme (PES)
計劃報告書 - 隊伍
Evaluation Report – Unit

	請於活動完成後2個月連同正副本內遞交地域發展部 
Please submit report to Region Development Department within 2 month upon completion of project



I. 基本資料 Basic Information
	隊號 Unit Number︰
	
	區Division:
	
	分區District:
	

	贊助機構  Sponsoring Authority︰
	
	

	負責領袖姓名
Name of Guider in charge︰
	
	聯絡電話 Contact Tel︰
	

	活動計劃名稱 Project Name︰
	

	活動日期  Dates of Project︰
	
	
	活動地點 Location:
	

	實際參與人數
Number of Participants：
	女童軍Guides:
	 人
	
	領袖Guiders:
	人    

	
	其他Others:                                           人    (類別：                                         )



II. 活動評估 General Evaluations
	1)
	對計劃之評價 Overall Comments

	

	2)
	是否達到計劃的目的 How are the objectives achieved?

	

	3)
	受惠者之得著 Benefits to the participants

	

	4)
	女童軍之得著 Benefits to the Guides involved

	

	5)
	計劃需要改善之處 Weak points to be improved

	

	6)
	計劃值得讚賞之處 Good points for the project

	

	7)
	財政收支是否配合計劃預算  Did the Income and Expenditure Summary match the Initial Budget ?  
(請在適當的□內加  Please  the appropriate boxes)

	 是 Yes    否No  原因 Reason: __________________________________________




III. 財政報告 Financial Report

1) 收支結算表 Statement of Income and Expenditure
	收入 Income
	支出 Expenditure

	項目 Items
	款項
Amount ($)
	項目 Items
	預算支出
Budget Amount ($)
	(a)
單價 
Unit Price ($)
	(b)
數量
Quantity
	(a) x (b)
實際支出
Amount ($)
	單據
號碼
Ref.
No.
	總會津貼獲批款額
Amount
Granted
	實際支出 Actual Expenses

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	由總會津貼
支付費用 
To be paid from HQ subsidy
	其他收入支付費用
To be paid from other income

	隊津貼 
Unit Subsidy
	
	場地租金
Venue Rental
	
	
	
	
	
	
	
	

	隊員自費 
Members’ Contribution
	
	場地佈置
Decoration
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	音響設備
 Sound System
	
	
	
	
	
	
	
	

	總會津貼
HQ Subsidy
	
	印刷 / 郵費
Printing / Postage
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他收入 
(請註明)
Others Income
(Please Specify)
	


	飲品 / 茶點
Drinks / Snacks
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	交通 / 運輸費
Traveling / Transportation
	
	
	
	
	
	
	
	

	__________
	
	活動
(請細列,如:教材)
Programme
 (in details e.g. teaching materials)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	__________
	
	
	
	
	
	
	
	

	__________
	
	__________
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	__________
	
	
	
	
	
	
	
	

	__________
	
	__________
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	打印相片Photos
	
	
	
	
	
	
	
	

	__________
	
	紀念品 / 獎品
Souvenir / Prize
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	雜項 Sundries
	
	
	
	
	
	
	
	

	總數 Total


	

	總額 Total
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	總預算
支出Total Budget Amount
	
	總支出
Total Expenses

	
	獲批總會津貼Total HQ Subsidy 
	由總會津貼
支付費用 
To be paid from HQ subsidy
	其他收入支付費用
To be paid from other income

	  (超支Deficit) / 盈餘 Surplus退回總會to be refunded to Headquarters = -
	




2) 財政收支情況 Financial Balance
* 請刪去不適用者及在適當的□內加  Please delete the inappropriate and  the appropriate boxes
	□  
	收支平衡Balance

	□
	* 超支/ ^盈餘15%或以下Deficit / Surplus 15% or below  ：
	$

	□
	* 超支/ ^盈餘15%以上Deficit / Surplus 15% above  ：
	$

	原因 Reason : 
	

	^盈餘 Surplus :
	$ 
	退回香港女童軍總會Balance to be refunded to HQ

	支票號碼 Cheque No.: 
	
	
	銀行名稱Bank Name :
	

	(支票抬頭: 香港女童軍總會  Payable to :The Hong Kong Girl Guides Association)


	領袖簽署Guider’s Signature︰
	_______________________
	日期 Date :
	___________________________



IV. 上級總監評估及建議Senior’s Commissioner’s Comment and Suggestion
	1) 分區總監District Commissioner

	

	

	簽署 Signature :
	
	
	姓名 Name :
	

	日期Date :          
	
	

	

	2) 區總監 Division Commissioner

	

	

	簽署 Signature :
	
	
	姓名 Name :
	

	日期Date :          
	
	

	
	
	


	辦事處專用  For Office Use Only

	獲批款額 Total Amount Grant：$ _____________________
	日期Date︰_________________________

	
	

	批准簽署 Approved by︰_______________________                                 
                                           (DCC – Region Development)   
	

	
審核簽署  Endorsed by ︰________________________                                                                                                  
(ACC)   
	

	審核簽署  Endorsed by ︰________________________                                                                                                  
[bookmark: _GoBack](Deputy Chief Executive)       
	

	
Noted by︰_______________________ 
(Region Admin Officer)
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